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致理技術學院圖書館多媒體視聽中心業務 Q & A 
Q1.視聽中心開放時間？ 

答： 

週一、三、五  09:30-17:00 

週二、四  09:30-20:00 

週  六  12:30-17:30 

寒暑假、期中、期末考週與前一週暫停開放 

開放時間結束前三十分鐘停止出借各種資料 

 

Q2.視聽中心服務對象？ 

答： 

凡本校教職員、工、生、或具本館核發有效借書證之讀者，得憑證至服務櫃檯辦理，使用本

中心內視聽資料及設備，並請遵守本中心管理辦法。 

 

Q3.如何使用本中心視聽資料？ 

答： 

本中心所有資料採半開架式管理，使用者可由圖書館館藏查詢系統查詢所需資料是否在館？

或逕至架上選取所需要之影片，憑證填寫「致理技術學院圖書館視聽資料借閱單」，至服務台

辦理借閱手續，每次限借一卷，欲延長者，請至服務台登記。 

 

Q4.視聽資料可借出嗎？ 

答： 

本中心內視聽資料限於中心內觀賞使用，恕不提供外借服務，惟本校教師，如因教學或公務

需要，可於前一天提出申請，並提供本校教職員證影本及親筆簽名，同時需填寫「致理技術

學院圖書館視聽室正課(公務)使用資料預約申請單」，始得借出本館之資料，但限於校內使

用，並請當日用畢立即歸還；若遇非視聽中心開放時間，得委交本館二樓流通櫃檯服務人員

或利用還書箱歸還。 

 

Q5.是否可攜帶自己的影片至視聽中心觀賞？ 

答： 

本中心所購買之視聽資料皆屬「公開播映」之版本，與一般自家購置版本不同，為配合著作

權法之規範，讀者不得自行攜帶影片至本中心觀賞，以免觸法。 

 

Q6.如何可以使用團體視聽室？ 

答： 

團體視聽室應於事前向本館多媒體視聽中心申請登記，並經本館核定後方可使用，小團體放

映室以五至九人共同借用為原則，大團體放映室以十至二十人共同借用為原則，以播放本館

安排之節目為主；非本館安排之時段，均開放申請。 

 

Q7.為何在圖書館系統中，我的身份顯示「尚未確認」？ 
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答： 

讀者於新領證件(學生證/職員證)後，需先進入圖書館館藏查詢系統內，並登入帳號(學生證

號/職員編號)及密碼(預設為身份證字號後四碼)，進行個人資料確認後即可使用本中心資源。 

 

Q8.若有圖書逾期與罰款未清可以借閱視聽資料嗎？ 

答： 

若讀者有圖書逾期與罰款未清之情形，需先至本館二樓流通櫃檯繳納後，始能借閱本中心視

聽資料。 

 

Q9.如何得知圖書館有沒有我想看的視聽資料？ 

答： 

歡迎讀者利用圖書館館藏查詢系統，利用影片名稱等關鍵字查詢。 

 

Q10.可以推荐視聽資料嗎? 

答： 

歡迎讀者透過圖書館館藏推薦系統推薦視聽資料。 


