致理科技大學圖書館多媒體視聽中心大小團體室使用申請表

申請時間：
1.     年     月     日     時     分   

2.     年     月     日     時     分(續片)

	申請人單位(科系)：
	申請人姓名：

申請人學號：
	使用人數：

	資料名稱：(不提供影片預約)
1.

2.(續片)
	使用空間：(服務人員填寫)
· 小團體室(一)(右)
· 小團體室(二)(左)
· 大團體室
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	13.

	14.


	15.

	16.


	17.

	18.


	19.

	20.



	
	使用設備：
□ 液晶電視

□ 影音光碟機

□ 遙控器

□ 單鎗投影機

□ 銀幕

□ 擴大器

□ 揚聲器/喇叭

□ 錄放影機

□ 影碟機

	預約使用時段：(需配合本中心開放時間) 
     年     月     日     時     分
	預約團體視聽室：
· 小團體室
· 大團體室

	使用注意事項：
1. 小團體視聽室以5~9人，大團體視聽室以10人以上共同使用為原則，使用時間以3小時為限，時間到，若無人預約或等待，可再續片1次；最後使用時段需於本中心停止服務前30分鐘完成歸還。
2. 預約僅開放2週內之申請，並請將本表親送視聽中心，當場確定預約時段，借用時間請準時至本中心服務台憑證報到，逾時10分鐘視同放棄，使用者若不克前來，申請者應於使用時間前通知本中心(分機：1254)；無故未到記錄累計達3次者，暫停1個月之使用權。

3. 借用大小團體室需以使用本館視聽資料為原則，不可使用自行攜帶之影片，一經本中心發現將立即停止該次使用權利。
4. 使用者對設備需負維護責任，使用前請先檢查設備有無損壞，如有故障情形，應即告知服務人員檢修，切忌自行拆卸修理，若有蓄意破壞等情事，使用者除停權並按新品價格負賠償責任外，本館將報請學校有關單位依規議處。


承辦服務人員：             
